بطاقة معلومات عن الجمعية
الملحق رقم -1-
اسم الجمعية	: .....................................................................................
تاريخ التأسيس	: .....................................................................................
عنوان الجمعية	: .....................................................................................
مدة صلاحية المكتب 	: .....................................................................................
تاريخ تجديد مكتب الجمعية	: .....................................................................................
الهاتف 	: .....................................................................................
البريد الإلكتروني	: .....................................................................................
رقم الحساب البنكي 	: .....................................................................................
طبيعة نشاط الجمعية 	: .....................................................................................
هل الجمعية معترف لها بصفة المنفعة العامة 	: .....................................................................................
مرسوم الاعتراف بصفة المنفعة العامة	: .....................................................................................
المنخرطون بالجمعية
	العدد
	الجنس

	
	الإناث

	
	الذكور

	
	المجموع



(يرجى ارفاق لائحة بأسماء المنخرطين مع البطاقة)

الموارد البشرية العاملة بالجمعية
	العدد
	الموارد البشرية

	الذكور
	الإناث
	

	
	
	المتطوعون

	
	
	الأجراء



تدبير الجمعية
	التدبير الإداري للجمعية

	هل تعقد الجمعية جموعها العامة في الآجال المحددة؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تتوفر الجمعية على نظام داخلي؟
	نعم
	
	لا
	

	هل يتم تداول المسؤولية داخل الجمعية؟
	نعم
	
	لا
	

	هل توجد التقارير ومحاضر الاجتماعات؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تتوفر الجمعية على أرشيف؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تتوفر الجمعية على سجل المراسلات؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تتوفر الجمعية على تقارير حصيلة أنشطتها التي تمت خلال نعم السنوات السابقة؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تتوفر الجمعية على سجل المنخرطين؟
	نعم
	
	لا
	

	التدبير المالي للجمعية

	هل تتوفر الجمعية على سجل محاسباتي؟
	نعم
	
	لا
	

	هل يتم تحضير الميزانية التوقعية سنويا؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تقوم الجمعية بافتحاص حساباتها من طرف خبير في المحاسبة؟
	نعم
	
	لا
	

	التواصل الداخلي والخارجي

	هل تنظم الجمعية لقاءات تواصلية منتظمة مع المنخرطين؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تقوم الجمعية بتعميم المحاضر وتقارير الأنشطة؟
	نعم
	
	لا
	

	هل تتوفر الجمعية على خطة للتواصل الخارجي؟
	نعم
	
	لا
	



                                                                                                            إمضاء رئيس الجمعيـة:



التصريح بالشرف
الملحق رقم -2- 

أنا الموقع أسفله السيد : ...............................................................................................................
رقم البطاقة الوطنية : .................................................................................................................
رئيس جمعيــة : .......................................................................................................................
الحاملة لمشروع : ......................................................................................................................
أصرح بشرفي أن الجمعية المشار إليها أعلاه:
· ليست في أي حالة من حالات تضارب المصالح حسب الفصل 65 من القانون التنظيمي للجماعات.
· في وضعية قانونية، وأنها ليست في أي نزاع مع جماعة خنيفرة، وأن كل الوثائق والمعلومات المدلى بها صحيحة.
في حالة الموافقة على طلب الدعم، يرجى تحويل المبلغ المطلوب إلى رقم حساب الجمعية (RIB):
.................................................................................................................................................

	إمضاء رئيس الجمعيـة 
                                                                                                        (مشهود بصحة إمضائه)


	


[bookmark: _Hlk220445575]بطاقة المشروع
الملحق رقم -3-
1. تقديم المشروع:
	المجال الذي يهمه المشروع
	

	اسم المشروع
	

	توطين المشروع
	الحي
	

	
	العنوان الكامل
	

	المسـؤول عن المشروع
	الاسم الكامل
	

	
	رقم الهاتف
	

	
	عنوان البريد الإلكتروني
	

	
	المهمة التي يشغلها داخل الجمعية
	



2. بطاقة تقنية حول المشروع:
	مجال المشروع
(محور الدعم)
	· 

	اسم المشروع
	· 

	المشاكل والحاجيات المبررة للمشروع
	· 
· 
· 

	الهدف العام للمشروع
	· 

	الأهداف الخاصة للمشروع
	· 
· 
· 

	النتائج المتوخاة
	· 
· 
· 

	الفئات المستهدفة
	بشكل مباشر
	· 
· 

	
	بشكل غير مباشر
	· 
· 

	مؤشرات قياس النتائج
	· 

	مدة إنجاز المشروع
	· 



3. مكونات المشروع ومدة الإنجاز:
	مكونات المشروع
	المسؤول
	مكان الإنجاز
	تاريخ ومدة الإنجاز

	· 
· 
· 
· 
· 
	· 
· 
· 
· 
· 
	· 
· 
· 
· 
· 
	· 
· 
· 
· 
· 



4. الموارد البشرية المكلفة بتدبير المشروع:
	الاسم الكامل
	المهمة
	المؤهلات
	طريقة المساهمة

	· 
· 
· 
· 
· 
	· 
· 
· 
· 
· 
	· 
· 
· 
· 
· 
	· 
· 
· 
· 
· 




5. الأطراف المساهمة في المشروع:
	شركاء المشروع
	طبيعة المساهمة
	مبلغ / قيمة المساهمة
	نسبتها من ميزانية المشروع
	وجود التزام كتابي

	جماعة خنيفرة
	
	
	
	

	جمعية ................
	
	
	
	

	......................
	
	
	
	نعم
	
	لا
	

	......................
	
	
	
	نعم
	
	لا
	

	......................
	
	
	
	نعم
	
	لا
	

	التكلفة الإجمالية
	
	%100
	



6. بيان المصاريف المرتبطة بالمشروع:

	نوع المصروف
	تفاصيل المصروف
	المبلغ
(مع احتساب الرسوم)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	المجموع
	



7. التفصيل المالي للدعم المطلوب من جماعة خنيفرة:
	التعيين
	عدد الوحدات
	سعر الوحدة 
(مع احتساب الرسوم)
	التكلفة الإجمالية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	المجموع
	



8. الإجراءات الاحترازية لتفادي المعيقات المحتملة: 

	المعيقات المحتملة
	الإجراءات الاحترازية

	
	

	
	

	
	



9. آليات تتبع وتقييم المشروع:
	الآليات الداخلية للتتبع التي تتوفر عليها الجمعية
	

	الآليات الداخلية للتقييم التي تتوفر عليها الجمعية
	



10. خطوات تدبير المشروع:
	نوع المهام
	عدد الأطر
	مدة الإنجاز
	المؤهلات التقنية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



        توقيع المسؤول عن المشروع  	      توقيع رئيس الجمعية



التقرير المالي الملحق رقم -4-  
	
	من تاريخ :                                 إلى :
	

	رقم المرجع
	
	التفاصيل
	
	القيمة بالدرهم

	موارد الهيئة المدنية

	
	
	اشتراكات الأعضاء
	
	

	
	
	التبرعات المستلمة / مع بيان نوعها داخلية أو خارجية واسم الجهة المتبرعة
	
	

	
	
	المنح المستلمة من الغير / مع بيان نوعها داخلية أو خارجية واسم وتفاصيل المنح المستلمة.
	
	

	
	
	الوصايا / مع بيان نوعها داخلية أو خارجية
	
	

	
	
	الهبات والهدايا / مع بيان نوعها داخلية أو خارجية
	
	

	
	
	العوائد الناتجة من نشاطات الجمعية ومشاريعها
	
	

	
	
	الموارد الأخرى (بالتفصيل)
	
	

	
	
	يضاف : فائض السنة السابقة إن وجد
	
	

	
	
	يطرح : عجز السنة السابقة إن وجد
	
	

	
	
	مجموع موارد الجمعية
	
	

	المصاريف السنوية

	أولا. المصاريف الثابتة (المقتناة خلال السنة) وتتضمن : 
	
	

	
	
	· الأثاث والمفروشات حسب نوعها
	
	

	
	
	· الأجهزة الكهربائية والإلكترونية حسب نوعها
	
	

	
	
	· معدات وأدوات مختلفة
	
	

	
	
	· أخرى (مع ذكر نوعها)
	
	

	
	
	مجموع المصروفات الثابتة
	
	

	ثانيا. المصاريف المتغيرة وتتضمن : 
	
	

	
	
	· مصاريف استئجار مقر الجمعية 
	
	

	
	
	· الرواتب والأجور المدفوعة لأطر ومستخدمي الجمعية
	
	

	
	
	· مستحقات الماء والكهرباء
	
	

	
	
	· الاتصالات والانترنت
	
	

	
	
	· المكتبيات
	
	

	
	
	· المطبوعات واللافتات
	
	

	
	
	· مصاريف تنقل أطر وأعضاء الجمعية
	
	

	
	
	· السفر والإيفاد لأغراض الجمعية
	
	

	
	
	· مصاريف الصيانة للمباني والأثاث والآلات والمعدات
	
	

	
	
	· خدمات قانونية ومحاسباتية
	
	

	
	
	· الاشتراكات والانتماءات
	
	

	
	
	· الإعانات والتبرعات الممنوحة للغير
	
	

	
	
	· مصاريف متنوعة غير مبررة
	
	

	
	
	· مصاريف الضيافة والإكرام
	
	

	
	
	· المصاريف الأخرى (النشاطات) / تذكر حسب نوعها – ندوات – مؤتمرات – معارض
	
	

	مجموع المصاريف المتغيرة
	
	

	مجموع المصاريف السنوية = المصاريف الثابتة + المصاريف المتغيرة
	
	

	حساب الدائنين

	
	
	· ديون أعضاء المكتب 
	
	

	
	
	· ديون المؤسسات والشركات
	
	

	
	
	· ديون أخرى
	
	

	مجموع حساب الدائنين
	
	

	

	فائض / عجز العمليات الجارية = مجموع الموارد - مجموع المصاريف السنوية
	



[bookmark: _Hlk220506228]        توقيع أمين مال الجمعية  	      توقيع رئيس الجمعية
	


إنجازات الجمعية خلال السنتين الأخيرتين الملحق رقم -5-
	المشروع
	التاريخ
	المكان
	الشركاء
	مبلغ الدعم المحصل عليه
	عدد المستفيدين

	
	تاريخ الشروع 
	تاريخ الانتهاء
	
	
	
	ذكور
	إناث

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	      توقيع رئيس الجمعية

